                                                                                                   Kościan, 2025-11-05 
    
ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych

Zamawiający:
Ośrodek Pomocy Społecznej w Kościanie
ul. Szczepanowskiego 1
64-000 Kościan
tel. 065 512 06 22
e-mail: poczta@ops.koscian.pl

Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.:
Stałe utrzymanie czystości w budynku Ośrodka Pomocy Społecznej w Kościanie przy              ul. Szczepanowskiego 1.	
Rodzaj zamówienia:  (usługa/dostawa/robota budowlana*)

1. Określenie przedmiotu zamówienia (określenie wielkości lub zakresu zamówienia):
Przedmiotem zamówienia jest stałe utrzymanie czystości w budynku Ośrodka Pomocy Społecznej w Kościanie, przy ul. Szczepanowskiego 1 w Kościanie.

1. Szczegółowy wykaz powierzchni objętych sprzątaniem:

	l.p.
	RODZAJ POMIESZCZENIA
	

	1. 
	Budynek przy ul. Szczepanowskiego 1
	ok. 824,00

	
	Liczba kondygnacji
	4

	
	piwnica
	

	
	parter
	

	
	I piętro
	

	
	II piętro
	

	
	RAZEM [m²]
	ok. 824,00

	
	RODZAJ PODŁOGI
	

	1. 
	płytki, panele 
	ok. 824,00

	
	RAZEM [m²]
	ok. 824,00

	
	ARMATURA SANITARIATÓW 
	

	1. 
	umywalki, zlewozmywaki
	12

	1. 
	muszle klozetowe
	8

	1. 
	kabina prysznicowa 
	2

	
	RAZEM [szt.]
	22

	
	 
	 

	
	POWIERZCHNIE PRZESZKLONE (mierzone jednostronnie)
	

	1. 
	okna PCV
	90

	1. 
	drzwi przeszklone
	10

	1. 
	punkt przyjęć
	1

	1. 
	schody
	9

	
	RAZEM [szt.]
	110

	
	KUCHNIA
	3

	
	zmywarki
	1

	
	lodówki
	2

	
	kuchenki mikrofalowe
	2

	
	płyta indukcyjna
	1

	
	INNE
	

	1. 
	biurka
	59

	1. 
	stoły
	18

	1. 
	lampy biurowe
	10

	1. 
	lustra
	20

	1. 
	Winda + (lustro)
	1




1. Dodatkowe informacje (wspólne dla wszystkich części zamówienia):

Prace związane z utrzymaniem czystości winny być wykonywane w sposób sprawny, dokładny i terminowy z zastosowaniem najnowszej technologii, techniki sprzętu, materiałów   i środków o nieniszczejącym działaniu na czyszczone elementy i ich wystrój.
1. Usługi sprzątania wykonywane będą przez Wykonawcę w godzinach popołudniowych (1500 - 2100), profesjonalnym specjalistycznym sprzętem, właściwym do danego rodzaju prac i powierzchni, gwarantującym wysoką jakość świadczonych usług.
1. Rozpoczęcie prac porządkowych o godzinie 16.00 w poniedziałki, od wtorku do piątku o godz. 15.00.
1. Wykonawca będzie używał środków czystości i środków higieniczno – sanitarnych, posiadających atest PZH do powszechnego stosowania, a także właściwych                       do zainstalowanych pojemników oraz dozowników. 
1. Wykonawca będzie używał środków czystości i środków higieniczno-sanitarnych o bezspornie dobrej jakości, przeznaczonych do czyszczenia danej powierzchni, nie niszczących jej, zapewniających spodziewany efekt, nie zostawiających smug,  odpowiadającym polskim normom, dopuszczonych do stosowania w Polsce w obiektach użyteczności publicznej, a także właściwych do zainstalowanych pojemników oraz dozowników. Środki dezynfekujące i zapachowe nie mogą charakteryzować się drażniącym zapachem. Wszystkie używane materiały i środki czystości powinny być bezpieczne dla środowiska i posiadać stosowne atesty.
1. Wykonawca zapewni (zakupi) na własny koszt i na bieżąco papier toaletowy, ręczniki papierowe, nakładki sedesowe, mydło i wkłady zapachowe do właściwych dozowników i pojemników zainstalowanych w budynkach Zamawiającego oraz zapewni ich działanie. 
1. Środki czystości, dezynfekujące, zapachowe, worki na śmieci oraz potrzebny sprzęt, narzędzia i materiały do wykonywania usług Wykonawca zapewni (zakupi) na własny koszt. 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo, na etapie realizacji umowy zażądania                             od Wykonawcy próbek zaoferowanego (używanego) środka do dozowników                       i pojemników oraz stosowanych środków czyszcząco – dezynfekujących w celu wyjaśnienia ewentualnych wątpliwości, co do ich zgodności z wymaganiami Zamawiającego.
1. Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usług zapewnić na terenie objętym umową należyty ład i porządek, a prace wykonywać w sposób najmniej uciążliwy dla użytkownika obiektu.
1. Wykonawca będzie przestrzegać przepisów BHP i P.POŻ. w zakresie czynności zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia i odpowiadać za przestrzeganie tych przepisów.
1. Wykonawca obowiązany jest do niezwłocznego zgłaszania wszelkich uwag                         o usterkach wymagających napraw, których nie jest w stanie usunąć, np. przepalone żarówki, wyrwane kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrożne umywalki i sedesy poprzez wpis do rejestru, który będzie się znajdował w punkcie pierwszego kontaktu.
1. W przypadku usług wykonywanych okresowo, Wykonawca zobowiązany będzie               do uzgadniania z Zamawiającym terminów ich realizacji, z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym. 
1. Wykonawca, niezwłocznie po podpisaniu umowy, obowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu na piśmie informacji o pracownikach wyznaczonych do realizacji zamówienia. 
1. Wykonawca obowiązany jest pisemnie informować Zamawiającego o każdej zmianie 
w obsadzie pracowników wyznaczonych do realizacji zamówienia.
1. Osoba nie umieszczona na liście o której mowa w pkt. 12 lub 13 nie zostanie wpuszczona na teren obiektu.
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usług oraz wskutek innych działań pracowników Wykonawcy, a także zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku                       z wykonywaniem usług zgodnie z Ustawą o ochronie danych osobowych.
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany (zwiększenia lub zmniejszenia) wielkości powierzchni (ilości m²) określonych w niniejszym załączniku nr 1                     do sprzątania w przypadku wystąpienia prac remontowych lub z innych przyczyn. 
1. Wyłączenie lub włączenie powierzchni do sprzątania następować będzie na podstawie protokołu określającego wielkość powierzchni (ilość m2) wyłączonej lub włączonej do sprzątania. Protokół będzie podstawą zmniejszenia lub zwiększenia miesięcznej stawki wynagrodzenia za realizację przedmiotu umowy.
1. Wykonawca zapewni stały codzienny nadzór i kontrolę jakości w zakresie wykonywanej usługi (np. przez brygadzistę). 
1. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania stałego kontaktu z osobą upoważnioną przez Zamawiającego. 
1. Wykonawca zobowiązany jest wyposażyć osoby skierowane do realizacji niniejszej umowy w identyfikator firmowy zawierający imię i nazwisko pracownika.
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kwalifikowania i zmian rodzaju pomieszczeń do sprzątania. 
1. Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wykonują powierzoną im pracę samodzielnie bez możliwości wprowadzania do sprzątanego obiektu osób trzecich.
1. Klucze pobierane będą z punktu pierwszego kontaktu przez wskazanych do realizacji zamówienia pracowników Wykonawcy.
1. Pokoje winny być otwierane przez osoby sprzątające tylko w chwili sprzątania,                 po sprzątnięciu powinno nastąpić sprawdzenie ich zamknięcia.
1. Po upewnieniu się o wyłączeniu oświetlenia w budynku i odłączeniu wszystkich urządzeń wykorzystywanych do sprzątania od zasilania, obiekt będzie zamykany przez osobę sprzątającą specjalnie wygenerowanym przez administratora kodem alarmu.


1. Zakres i częstotliwość prac objętych zamówieniem

Zgodnie z załącznikiem nr 2 do umowy– obiekt przy ul. Szczepanowskiego 1

1. Zapewnienie niezbędnej ilości papieru toaletowego, ręczników papierowych, nakładek sedesowych oraz mydła w płynie.

1. Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia we własnym zakresie na bieżąco wkładów wymiennych do pojemników na papier toaletowy (papier dwuwarstwowy, okrągły duża rolka), ręczniki papierowe (prostokątne białe), mydło do dozowników, jednorazowe nakładki sedesowe i odświeżacze powietrza w aerozolu.

1. Budynek Ośrodka Pomocy Społecznej w Kościanie przy ul Szczepanowskiego 1 – stałe przebywanie około 40 osób.

2. Termin wykonania zamówienia:
01.01.2026 – 31.12.2026 
3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia:
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie zamawiającego – Ośrodek Pomocy Społecznej w Kościanie ul. Szczepanowskiego 1 64-000 Kościan, tel. 065 512 06 22
Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są:
- Paweł Grodziski tel. 65 512 06 22

4. Opis wymagań stawianych wykonawcy:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają zezwolenia na prowadzenie działalności gospodarczej.

5. Zawartość oferty.
Oferta wykonawcy musi zawierać następujące dokumenty:
- ofertę wykonawcy (formularz ofertowy),
- dokument potwierdzający prowadzenie działalności gospodarczej,
-  rekomendacje, o których mowa w pkt. 8  zapytania ofertowego.

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej: 
- cenę ofertową należy przedstawić jako cenę: netto, podatek VAT, brutto,
- cena ofertowa podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy i nie podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium:
- Najniższej ceny – Cena-100%.

8.  Warunki udziału w postępowaniu
a) Wykonawca winien wykazać się w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, w sposób należyty wykonał/wykonuje, co najmniej dwie usługi polegające na sprzątaniu budynków użyteczności publicznej o wartości co najmniej 50 0000 zł brutto każda. Wykonawca może wykazać zgodnie ze swoim wyborem usługę wykonaną lub/i wykonywaną przy czym:
- pod pojęciem usługi wykonanej należy zrozumieć usługę zrealizowaną (zakończoną),
- pod pojęciem usługi wykonywanej należy rozumieć usługę będącą w realizacji (usługę aktualnie wykonywaną), przy czym jeśli Wykonawca powoła się na usługę realizowaną, musi wykazać, że jej już zrealizowana część spełnia ww. wymagania.
Uwaga:
Zamawiający nie dopuszcza sumowania usług z różnych kontraktów w celu uzyskania wartości minimalnej.
Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawcy przedłożą wykaz usług wraz z dowodami potwierdzającymi ich należyte wykonanie (rekomendacje).


9. Forma, miejsce i termin złożenia oferty:
- ofertę należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą techniką) na załączonym druku - „Formularz  ofertowy”,
- ofertę należy składać w terminie do dnia 20.11.2025 r. do godz. 1100
w Ośrodku Pomocy Społecznej w Kościanie, ul. Szczepanowskiego 1, 64-000 Kościan w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Oferta na stałe utrzymanie czystości w Ośrodku Pomocy Społecznej w Kościanie – Nie otwierać przed 20.11.2025 r. do godz. 1100”, osobiście, mail-owo na adres: zamowienia@ops.koscian.pl lub pocztą na adres zamawiającego,
- cena oferty brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z kompleksową usługą,
- cena winna być wyrażona w złotych polskich. Cenę oferty należy podać z dokładnością dwóch miejsc po przecinku (zł/gr),
- cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia,
- Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie było można przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń,
- za ustalenie świadczeń obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób przeprowadzania na tej podstawie ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca,
- w wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia Wykonawca ponosić będzie skutki błędów  w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia oraz skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością.
- oferta otrzymana przez zamawiającego po ww. terminie zostanie zwrócona wykonawcy bez otwierania,
- wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem upływu do jej składania.
10. Miejsce i termin otwarcia oferty  cenowej:
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 20.11.2025 r. do godz. 1500 w siedzibie  zamawiającego.

10. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania.
Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
w następujących przypadkach:
1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu, o których mowa  w pkt. 4;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie przekazana oferentom najpóźniej w terminie 7 dni od daty otwarcia ofert.

* niepotrzebne skreślić


W załączeniu:
1. Formularz ofertowy
[bookmark: _GoBack]2. Załączniki


Kościan, dnia 05.11.2025 r.                                                                 

Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Kościanie 


Sylwia Grupińska



  



