. REGULAMIN i
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACE)]
KWOTY 170 000 ZtOTYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

8§ 1 Zasady ogodlne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
zwanych dalej ,zaméwieniami" realizowanych w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Koscianie, zwanym dalej ,Osrodkiem".

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub robét
budowlanych;
2) wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumiec catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;
3) dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie produktéw, ktérymi
sq rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogq by¢
przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjq lub bez opcji zakupu,
ktére moze obejmowacé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
4) ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktére nie
sq robotami budowlanymi lub dostawami;
5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé roboty w
rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych;
6) pisemnosci - nalezy przez to rozumiec sposéb wyrazenia informacji
przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakdéw pisarskich, ktére mozna
odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej;
7) wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora
oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawe produktéw lub $Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;
8) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Pomocy
Spotecznej w Koscianie.
9) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Osrodka Pomocy Spotecznej w Koscianie
10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin
udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170
000 ztotych



11) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane
miedzy zamawiajagcym a wykonawca, do ktorych stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

3. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurenciji, rownego traktowania
wykonawcdow, proporcjonalnosci, rownosci i przejrzystosci
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady

wydatkowania s$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i srodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy
jednostki zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkdéw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z
zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.

6. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sq:
1) dyrektor Osrodka,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§ 2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia, osoba
merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamoéwienia ma obowigzek
oszacowa¢ wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia czy
istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

2. Szacunkowgq warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust.
4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdw poniesionych  na tego rodzaju zamdwienia w

okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych
przez zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych
zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie
na podstawie zestawienia [np. w formie kosztorysu inwestorskiego)
rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.



4., Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac
w postaci adnotacji urzedowej i zataczonych do niej dokumentow.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie  szacunkowej  wartosci
zamowienia sq w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw
(opatrzone datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umdéw 2z innych postepowan (obejmujacych

analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajagcego moment
Szacowania wartosci zamowienia.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy
powtarzajace sie lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:
1) rzeczywista taczna warto$s¢ kolejnych zamoéwien tego samego

rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim
roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub
wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12
miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) tagczna wartos¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢c w
terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

6. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe Ilub inne ustugi finansowe, wartosciq zamodwienia sg
optaty, prowizje, odsetki i inne podobne Swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscia zamdwienia jest nalezna sktadka oraz
inne rodzaje wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscig zamoéwienia jest wynagrodzenie, optaty,

prowizje i inne podobne $swiadczenia.

7. W  przypadku gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw,
wartosua zamowienia jest taczna wartosc podobnych dostaw, nawet Jezell
zamowienie udzielane jest w czesciach, z ktorych kazda stanOW| przedmiot
odrebnego postepowania, lub dopuszczalna jest mozliwos$¢ sktadania ofert
czesSciowych.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w
celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§3
Procedury udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej
170.000,00 zi

1.1) W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
25.000,00 zI netto podstawg udokumentowanie transakcji zamdwienia
jest prawidtowo opisana faktura lub rachunek, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie umowy.

1.2) W przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza 25.000,00 zit
netto a nie przekracza 65.000,00 zi netto - poprzez przekazanie
zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw, z
zastrzezeniem wust. 1. Podstawg udokumentowania zamdwienia jest
zawarcie umowy.



1.3) w przypadku zamoéwien, ktorych wartos¢ przekracza 65.000,00 zi
netto a nie przekracza 170.000,00 zi netto - poprzez zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP).

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do
wymaganej liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z  jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania  ofertowego na stronie internetowej
zamawiajqcego.

3. Zamawiajacy moze skierowa¢ zapytanie ofertowe wylacznie do
zaktadow pracy chronionej lub innych wykonawcow ktérych dziatalnos¢
lub dziatalnosc¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaty zamoéwienie obejmuje spoteczng i zawodowq integracje 0sob,
bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych, jak rowniez moze
okreslic w zapytaniu ofertowym wymagania zwigzane 2z realizacjg
zamowienia, ktore mogq obejmowac aspekty gospodarcze, srodowiskowe,
spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub zachowaniem
poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji
zamowienia.

4. Wzér zapytania ofertowego, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§4
Komunikacja zamawiajqcego z wykonawca
1. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie

zgodnie z wyborem zamawiajagcego za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg os$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia, informacje lub dokumenty za posrednictwem
faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. W przypadku zaméwien na roboty budowlane Ilub konkurséow
zamawiajacy moze wymagaé¢ uzycia narzedzi elektronicznego
modelowania danych budowlanych lub podobnych narzedzi, jezeli takie
narzedzia sg ogdlnie dostepne lub zamawiajacy zapewnia alternatywne
$rodki dostepu do takich narzedzi.

4, Oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego skfada sie pod rygorem niewaznosci w
formie pisemnej albo - za zgoda zamawiajacego - pod rygorem

niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podplsem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Zamawiajacy moze okreslic w warunkach zaméwienia zasady
sktadania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, informacje Ilub
dokumentéw w formie dokumentoweJ



§5

Warunki udziatlu w postepowaniu oraz oswiadczenia i dokumenty,
jakich zamawiajacy moze zadac¢ w celu wykazania spetniania tych

warunkow
1. Warunki udziatu w postepowaniu mogq dotyczyc¢:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
3) braku podstaw wykluczenia;
4) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
5) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
2. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow

udziatu w postgpowaniu dotyczacych zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym, zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy prowadzacego
dziatalnos¢ gospodarczg lub zawodowg dokumentu potwierdzajacego, ze
jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych,
prowadzonych w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem.

3. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczacych wymaganych uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej Ilub zawodowej,
zamawiajacy moze zadac¢ zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do
rejestru dziatalnosci regulowanej.

4. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu Ilub kryteridw selekcji dotyczacych sytuacji
ekonomicznej lub finansowej zamawiajacy moze zadac, w szczegdlnosci,
nastepujacych podmiotowych srodkéow dowodowych:

1) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono
badaniu przez firme audytorska zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
rowniez odpowiednio ze sprawozdaniem z badania sprawozdania
finansowego, a w przypadku wykonawcow niezobowigzanych do
sporzadzenia sprawozdania finansowego, innych dokumentéw
okreslajacych w szczegdlnosci przychody oraz aktywa i zobowigzania - za
okres nie dtuzszy niz ostatnie 2 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - za ten okres;

2) o$wiadczenia wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o
przychodzie wykonawcy w obszarze objetym zamdwieniem, za okres nie
diuzszy niz ostatnie 2 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - za ten okres;

3) informacji banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej potwierdzajacej wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych
lub zdolno$¢ kredytowg wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 3
miesigce przed jej ztozeniem;

4) dokumentéw potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej
tego ubezpieczenia.



5. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow
udziatlu w postepowaniu lub kryteriow selekcji dotyczgcych zdolnosci
technicznej Ilub zawodowej, zamawiajacy moze, w zaleznosci od
charakteru, znaczenia, przeznaczenia lub zakresu robdét budowlanych,
dostaw lub ustug, zada¢ w szczegdlnosci nastepujacych podmiotowych
srodkéw dowodowych:

1) wykazu robét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, (referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane zostaty wykonane), lub inne
odpowiednie dokumenty);

2) wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych rdéwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, (referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaty wykonane),

3) wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego,

4) o$wiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych
wykonawcy lub kadry kierowniczej wykonawcy;

5) wykazu narzedzi, wyposazenia zakfadu lub urzadzen technicznych
dostepnych wykonawcy w celu wykonania zamdwienia publicznego wraz z
informacjq o podstawie do dysponowania tymi zasobami;

6) w przypadku dostarczania produktow:

a) probek, opisow lub fotografii dostarczanych produktéw, ktérych
autentyczno$¢ musi zosta¢ poswiadczona przez wykonawce na zgdanie
zamawiajqcego,

b) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli
jakosci  potwierdzajgcego, ze dostarczane produkty odpowiadajq
okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

6. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji dotyczacych zdolnosci
technicznej lub zawodowej, wykonawca moze ztozy¢ certyfikat lub
certyfikaty potwierdzajace zdolno$¢ wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy lub us’rugl na warunkach
okreslonych w ustawie o certyfikacji wykonawcéw zamédwien publicznych.

§6
Poleganie na zasobach innych podmiotéw
1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw (podmiotéw trzecich), niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Ilub sytuacji innych
podmiotow, musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie,



bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w
szczegoblnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamodwienia.

3. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna
lub finansowa, podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, nie potwierdzajq
spetnienia przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajacy
zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci
zamoéwienia, jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje
finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa w ust. 1.

4, Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy, ktéry polega na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdw na zasadach okreslonych w
ust. 1-3, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia.

5. Zamawiajacy moze zadac od wykonawcy przedstawienia
dokumentow potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia, dotyczacych
podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia,

6. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen
lub dokumentéw sktadanych w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia, w formie

elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych
i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

7. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub
dokumentéw, ktore znajdujg sie w posiadaniu zamawiajagcego, w
szczegolnosa o$wiadczen Iub dokumentow przechowywanych przez
zamawiajqcego, zamawiajacy w celu potwierdzenia spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, korzysta z
posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

§7
Zasady skiadania o$swiadczen i dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia i petnomocnictw.

1. Jezeli wykonawca nie ziozyt os$wiadczen Ilub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteria selekcji, spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajagcego, a takze brak
podstaw wykluczenia, Iub innych dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, os$wiadczenia Ilub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia Iub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub



udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do ztozenia wyjasnien dotyczqcych oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ust. 1.

3. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu wykonawcy
jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajgcy moze zadac¢ od
wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnosSci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru.

4., Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia dokumentéw, o
ktérych mowa w ust. 1, jezeli zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocq
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat
dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

6. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do
jego reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktéorych mowa w ust.
1, zamawiajacy zada od wykonawcy petnomocnictwa Ilub innego
dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.

6. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o
ktérym mowa w ust. 1, aktualne na dzien ich ziozenia.
7. Ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie podmiotowych S$rodkéw

dowodowych nie moze stuzy¢ potwierdzeniu spetniania kryteriow selekcji.

8. Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych podmiotowych sSrodkéw dowodowych Ilub innych
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

6. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wykonawca zamiast
odpowiednich podmiotowych Srodkéw dowodowych moze ztozy¢ certyfikat
potwierdzajacy udzielenie certyfikacji wykonawcodw zamédwien publicznych
odpowiednio w zakresie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 lub 2
ustawy o certyfikacji wykonawcéw zamowien publicznych.

§8
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajgcego warunkéw udziatu wpostepowaniu lub

c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganych os$wiadczen

lub dokumentow;

3) jest niezgodna z regulaminem;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;



5) jej tresc¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostata sporzadzona Iub przekazana w sposob zgodny z
wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania Ilub
przekazywania ofert przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez zamawiajgcego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

8) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia;

9) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do skitadania
ofert;

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie
omyiki,

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertq;

13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybodr jego oferty po
uptywie terminu zwigzania ofertg;

14) wykonawca nie wnidst wadium lub wnidést w sposdb nieprawidtowy
lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania
oferty;

15) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, w przypadku, gdy
zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

16) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia
dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu
u zamawiajgcego, w przypadku, gdy zamawiajacy tego wymagat w
dokumentach zamdwienia.

§9

Uniewaznienie postepowania.
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia,
jezeli:
1) nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do wudziatu w
postepowaniu albo zadnej oferty;
2) wszystkie ztozone wnioski o0 dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo oferty podlegaty odrzuceniu;
3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng

przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;



5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy;
7) wykonawca nie wnidst wymaganego =zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy, z zastrzezeniem
ust.

8) negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i
oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcoéw oraz
wybracé najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia, jezeli $rodki publiczne, ktére zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty
mu przyznane.

§ 10
Postepowanie w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska
cene.
1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe,

wydajq sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamédwienia i budzg
watpliwosci zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ziozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu.

2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub
kosztu spoczywa na wykonawcy.
3. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit

wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

§ 11
Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w
dokumentach zamodwienia, od dnia uptywu terminu skfadania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym
uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed
uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach
zamodwienia, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca
sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego



terminu o wskazywany przez niego okres w dokumentach zaméwienia.

3. Przedfuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w ust. 2,
wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4., Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania
ofertg okreslonym w dokumentach zamédwienia.

5. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta
otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, W Wwyznaczonym przez
zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

6. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 6, zamawiajacy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

§11
Poprawianie w ofercie omytiek.
1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac od
wykonawcodw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, zuwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z IWZ,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§12
Wybor najkorzystniejszej oferty
1. Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:
1) kryteridw jakosciowych oraz ceny lub kosztu;
2) ceny lub kosztu.
2. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze

dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych
kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposréd tych ofert oferte,
ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

3. Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem.

4, Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa
w ust. 2, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okresSlonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych



zawierajacych nowa cene lub koszt.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgqcy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest koszt rozumiany jako suma kosztu nabycia i
innych kosztow cyklu zycia, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takim samym koszcie,
zamawiajacy wybiera oferte:

1) Z nizszym kosztem nabycia albo

2) Z nizszymi innymi kosztami cyklu zycia - pod warunkiem
dopuszczenia takiego rozwigzania w dokumentach zamowienia.

7. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktéorym mowa
w ust. 6, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty do
ztozenia ofert dodatkowych zawierajacych nowy koszt nabycia, w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego.

8. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen
lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich
ofertach.

§ 13
Wykluczenie z postepowania wykonawcy
1. Zamawiajqcy wyklucza z postepowania wykonawce w

okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 108 Pzp i art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze
wykluczy¢ wykonawce w okolicznosciach innych niz okreslone w ust. 1.

3. Podstawy wykluczenia zamawiajgcy wskazuje w dokumentach
zamowienia.

4, Wykonawca moze zostac wykluczony przez zamawiajacego na
kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

5. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z
udzialu w postepowaniu zamawiajacy moze zada¢ w szczegdlnosci
nastepujacych dokumentow:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, wystawionej nie
wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

2) zaswiadczenia  wifasciwego  naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych



naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegdblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty =zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

3) zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

4) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce
przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji.

8. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z
udziatu w postepowaniu wykonawca moze ztozy¢ certyfikat lub certyfikaty
potwierdzajace brak istnienia podstaw wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamowienia, na warunkach okreslonych w ustawie o certyfikacji
wykonawcow zamdwien publicznych.

§ 14
Udzielenie zamoéwienia
1. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z
przepisami Regulaminu.
2. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w

formie pisemnej. Umowe podpisuje kierownik zamawiajacego lub osoba
przez niego upowazniona.

3. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, na kolejno numerowanych i parafowanych przez strony
kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a
drugi dla zamawiajacego.

4. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktéorym mowa w
§ 3 ust. 3 Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie
na stronie internetowej zamawiajgacego niezwiocznie po zawarciu umowy.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 3
ust.2 Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia przekazuje sie
niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe.

5. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo
imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego
wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§ 15



Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Regulamin nie dotyczy procedur, ktére sg uregulowane odrebnymi
przepisami oraz:

a) szkolen i innych form doksztatcania;

b) dostaw interwencyjnych, ustug, dostaw awaryjnych oraz napraw

sprzetu i réoznych urzadzen, ktérych wystgpienia nie
mozna byto przewidzie¢;
c) zamoéwien publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi prawnicze,

psychologiczne, konsultingowe i audytorskie;
d) zakupu paliwa, przegladdéw i napraw samochodow;

e) ustug medycznych w zakresie przeprowadzania badan
specjalistycznych;
f) zakupu programoéw komputerowych;

) ustug telekomunikacyjnych, internetowych;

h) ustug archiwizacyjnych.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia, kierownik
zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona moze odstgpi¢ od
stosowania Regulaminu,

3. Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1,
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegoblnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od
stosowania Regulaminu.

4. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie
zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z
innych aktdw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséow prawnych i
dokumentéw okreslajacych sposbb udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze Srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Zatgcznikami do regulaminu sq:

Zatacznik nr 1 - Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego
Zatgcznik nr 2 - Wzér Zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 3 - Formularz oferty

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
Zatacznik nr 5 - Protokot z przeprowadzonego wyboru ofert

unkhwhr=

Regulamin zatwierdzam:



Zatacznik nr 1 do ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt"
Znak sprawy..........

Whniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego
1.Nazwa i opis przedmiotu zamdwienia wraz z uzasadnieniem potrzeby
udzielenia zamdwienia:

2.Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Wartos¢ netto: ............ zt
Wartos¢ brutto: .......... zt
3.Data ustalenia wartoSci ZzamoOWIENIA: . ....oooveeeeeeceeeeeeeeeeeeee e )

4.Wartos¢ zamowienia okres$lono na podstawie:........cccoeeveeveeeieiieciieciie e,
5.0soba, ktora dokonata ustalenia wartosci zaméwienia:

6.Planowany termin realizacji zamowienia: .........ccoccevveieiie v,

7.0soby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia:



Zatgcznik nr 2 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 z"

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000
ztotych

Zamawiajqcy:

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
0] 0 1A

Rodzaj zamowienia: (ustuga/dostawa/robota budowlana*)

I. Okreslenie przedmiotu zamowienia (okreslenie wielkosci lub zakresu
zamowienia):

Przedmiotem zamowienia Jest ...

II. Termin wykonania ZzamOWIENIia:........cceoiieiie it .
Wymagany termin realizacji zamoOwienia ........cccoceeveeveiiie i

III. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskacd
osobiscie w siedzibie zamawiajgcego -

IV. Opis wymagan staW|anych wykonawcy
O udzielenie zamdwienia mogq ubiegacd sie wykonawcy, ktorzy:

V. Zawartosc¢ oferty.
Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastepujace
dokumenty:

VI. Podstawy wykluczenia.
1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawce:



o)

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 i 9 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. Z ...ovovvvviiviiiinnininnnnns ), Z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
..................... ) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkg
dominujacq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z ..ccivviiiiiiiiiiiiineeene, ) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

4)  Wkluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w
art. 7 wust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

5) W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy, nie
zaprasza go do ztozenia oferty dodatkowej.

6) Przez ubieganie sie o udzielenie zamodwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu rozumie sie ztozenie oferty.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1. cene ofertowg nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT,
brutto,

2. cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres
waznosci umowy i nie podlega waloryzacji.

VIII. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie
kierowat kryterium:

1. Najnizszej ceny - Cena-100%

2. Najwyzszej punktacji:

1) Kryterium ,,Cena" w zi:



* znaczenie kryterium - ... pkt;

* opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,Ceny":

Lcena = (Cmin / C) x .pkt

gdzie:

- Lcena - liczba uzyskanych punktéw dla kryterium ,Cena" ocenianej
oferty;

- Cmin - cena w ofercie z najnizszg ceng;

- C - cena w ofercie ocenianej.

2) Kryterium , Okres gwarancji , w miesigcach:

i znaczenie kryterium - ... pkt;

* opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,Okres gwarancji":

LOG = (OG / OGmax) X .,.. pkt

gdzie:
- LOG - liczba uzyskanych punktéw dla kryterium ,Okres gwarancji"
ocenianej oferty;
- OG - okres gwarancji w ofercie ocenianej
- OGmax - okres gwarancji w ofercie z najdtuzszym okresem
gwarancji
Wykonawca podaje okres gwarancji w liczbach catkowitych wiekszych od
zera w formularzu oferty.
Okres gwarancji nie moze byc¢ krétszy niz.... miesiecy oraz diuzszy niz....
miesiecy.
W przypadku podaniaprzez wykonawce w formularzu oferty okresu
gwarancji dtuzszego niz.... miesiecy:
1) do oceny ofert zostanie przyjety maksymalny okres gwarancji
okreslony przez Zamawiajgcego wynoszacy .... miesiecy,
2) do umowy zostanie wpisany okres gwarancji podany w formularzu

oferty.

W przypadku podania przez wykonawce w
formularzu oferty okresu

gwarancji krotszego niz .......... miesiecy, oferta podlega odrzuceniu na

podstawie § 19 pkt 5 Regulaminu.

3) Inne kryteria oceny ofert: .........cccoivvnin.

IX. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego wykonawca,
ktérego oferte wybrano, sktada zamawiajgcemu:

1) ;
2) e ;
3) e

X. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg) na
zatgczonym druku - ,Formularz ofertowy",

- oferte nalezy sktadac¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia
.................... ,dogodz...................... wsiedzibie zamawiajqcego
............................ w sekretariacie osobiscie lub pocztg na adres



zamawiajacego lub wystac pocztg elektroniczng na adres:

- oferta otrzymana przez zamawiajgcego po ww. terminie zostanie
zwrocona wykonawcy bez otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie
oferte przed terminem uptywu do jej sktadania.

XI. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu ......coooviiiiiiiiiiiienns 0 godz.
.................. w siedzibie zamawiajqcego.

XII. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu w
postepowaniu, o ktéorych mowa w pkt. 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy
moze przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamodwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie

4) zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

XIII. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe
(firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano zostanie
przekazana oferentom najpdzniej w terminie ... dni od dnia sktadania
ofert.

* niepotrzebne skresli¢

W zatgczeniu:

1. Wzér druku ,,Formularz ofertowy"
2. Klauzula informacyjna
podpis osoby przygotowujacej
............. ydnia



Zatacznik nr 3 do ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt"

ZAMAWIAJACY:

WYKONAWCA / WYKONAWCY
WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

FORMULARZ OFERTY

Ja (my), nizej podpisany (podpisani)

dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy/Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych

sie 0 udzielenie ZamOWIENIA:........cccceeieieee e

(nazwa albo imie i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnos$ci wykonawcy / nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sq miejscami



wykonywania dziatalnosci wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia)

sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na

....................................... ;, 0ZNACZEeNnie SPraWy: .iicvsersssssasssnsssnssanssanss
ProwadzonNym PrzZez ....cuicevscssssssasssasssnsssnsssnssnnssanss , oswiadczam, ze za
wykonanie zamoéwienia oferuje cene brutto ........cccciiiicrcrnin . PLN
(stownie: .uiiirirrr s s s nas ztotych), w tym:

1) cena netto -....ccivcmiemmiemrerra s rna s nnn s nnnnnas ztotych,

2) stawka podatku VAT W % - wecvveriernmsimsnmssmsnmssasnnsnnsnnnnns ’

3) kwota podatku VAT -....c.ccviiimirisie s snmsnnsnnss ztotych

2. W celu dokonania oceny oferty oferuje termin wykonania zamoéwienia
w dniach (np. jezeli termin wykonania zamdwienia bedzie kryterium oceny
ofert):

a) znaczenie kryterium -.... pkt;
b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,Termin wykonania zamdwienia":
LTWZ = (TWZmin / TWZ) x ZK
gdzie:
- LTWZ - liczba uzyskanych punktéw dla kryterium , Termin wykonania
zamodwienia" ocenianej oferty
- TWZmin - termin wykonania zaméwienia w ofercie z najkrétszym
terminem wykonania zamowienia
- TWZ - termin wykonania zamodwienia w ofercie ocenianej

- ZK - znaczeni kryterium w punktach

Wykonawca podaje termin wykonania zamodwienia w dniach w liczbach
catkowitych cyfrowo i stownie w formularzu oferty.

Termin wykonania zamowienia nie moze byc¢ krétszy niz ............... dni oraz
dtuzszy niz.......... dni.

W przypadku podania przez wykonawce w ofercie terminu wykonania
zamoéwienia krétszego niz ....... dni do oceny ofert zostanie przyjety termin
wykonania zaméwienia wynoszacy ....... dni.

W przypadku podania przez wykonawce w ofercie terminu wykonania
zamoéwienia diuzszego niz ............. dni oferta tego wykonawcy zostanie

odrzucona na podstawie § 19 pkt 5 Regulaminu.



3. Oswiadczam, ze przedmiot zamodwienia publicznego wykonawca wykona w
terminie i zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam, ze wykonawca jest zwigzany niniejszg ofertg przez okres
okres$lony przez Zamawiajagcego w Istotnych Warunkach Zamoéwienia.
terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczam, ze w razie wybrania oferty wykonawcy, wykonawca zobowigzuje
sie do podpisania umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy
stanowigcym integralng czes$¢ tresci IWZ oraz w miejscu i terminie
okreslonym przez zamawiajgcego.

6. Wskazanie przez wykonawce czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podanie przez wykonawce

firm podwykonawcow.

(nalezy wypetnié, jezeli wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom
czesci zamowienia)

LP-| wskazanie czeéci zaméwienia, Podanie przez wykonawce
ktérych wykonanie wykonawca firm podwykonawcow
zamierza powierzy¢
podwykonawcom
1.
2.

7. Wskazuje nazwe i numer postepowania (oznaczenie sprawy) o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia,
ktére znajduja sie w posiadaniu zamawiajgcego, W szczegdlnosci
o$wiadczenia lub dokumenty przechowywane przez zamawiajgcego, w

zakresie wymaganym w postepowaniu.

Nazwa postepowania Numer Okreslenie oéwiadczen lub
postepowania dokumentow
(oznaczenie
sprawy)




8. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéow udziatu w

postepowaniu i brak podstaw wykluczenia, ktére zamawiajgcy moze uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o

informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne:

(nalezy wskazac oswiadczenie lub dokument oraz wskazac dostepnosci
oswiadczen lub dokumentdow, w formie elektronicznej pod okreslonymi

adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych)

9. Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowiazkéw informacyjnych

10.

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

Sktadajac niniejszq oferte oswiadczam jednoczesnie, ze wypetnitem obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w

niniejszym postepowaniu.

UWAGA:
W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz

bezposrednio jego dotyczacych Iub zachodzi wytaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
rozporzgdzenia 2016/679 tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada. W
takim przypadku wykonawca usuwa tre$¢ oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie.

Numer rachunku bankowego wykonawcy, na ktory nalezy dokonac

zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu:



11. Wykonawca zastrzega, ze nastepujace informacje stanowia tajemnice

12.

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji:
1) TP EPPTPT

Wraz z formularzem oferty zostaly zlozone nastepujace oswiadczenia

i dokumenty:
1 15 SR

(miejscowosc)

(podpis wtasnoreczny osoby uprawnionej lub 0séb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy



Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt"

ZAMAWIAJACY

WYKONAWCA:

(nazwa albo imie i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i
adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy)

reprezentowany przez:

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
WYKONAWCY

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia Na........cccceceeveveeiececce e
.................................... , prowadzonego przez Zamawiajgcego -........ccceeeun.e.
........................................... , 0Swiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z
postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt .... (wskaza¢ dokument,
w ktérym okreslono podstawy wykluczenia z postepowania, np. istotne warunki

zamowienia, zaproszenie do sktadania ofert, zaproszenie do negocjacji).

(miejscowosé), dnia .............. r.

sktadajgcej oswiadczenie)



Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z
postepowania na podstawie pkt (podac¢ majaca zastosowanie podstawe
wykluczenia sposréod wymienionych w pkt ............. w dokumencie, w ktorym

okreslono podstawy wykluczenia, np. w Istotnych Warunkach Zamdwienia).

Jednoczes$nie os$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, podjatem

NAstepUJaCE SrOAKi NAPFAWECZE .....ocviceeeceeceeeeee ettt re s

(miejscowosé), dnia................ r.

(podpis wtasnoreczny osoby
sktadajgcej oswiadczenie)

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdq oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu

informaciji.

(miejscowosé), dnia................ r.

(podpis wtasnoreczny osoby
sktadajgcej oswiadczenie)



Zatacznik nr 5 do ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 z"

Protokot z postepowania o zamoéwienie publiczne
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt
1. Przedmiot zamédwienia:
a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*

b) nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia:

d) brutto........ccoeeein zt

3. Wykaz wykonawcow, do ktdrych skierowano zapytanie
ofertowe:

Lp.

Nazwa Wykonawcy

Adres

1.

2.

3.

5. Wykaz wykonawcéw, ktdérzy ztozyli oferty:
Lp.

Nazwa Wykonawcy

Zaproponowana

cena (zt brutto) i inne kryteria

Uwagi

1.

2.

3.

5. Wskazanie najkorzystniejszej oferty: ... .



6. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

7. Propozycje udzielenia zamdwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego
protokotu zatwierdzam:

data i podpis Kierownika zamawiajgcego



