
REGULAMIN 
UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI 

NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 
KWOTY 170 000 ZŁOTYCH 
zwany dalej „Regulaminem" 

§ 1 Zasady ogólne 

1. Regulamin stosuje się do udzielania zamówień publicznych o 
wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
zwanych dalej „zamówieniami" realizowanych w Ośrodku Pomocy 
Społecznej w Kościanie, zwanym dalej „Ośrodkiem". 

2. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 

1) zamówieniach - należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane 

między zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem jest nabycie 

przez zamawiającego od wybranego wykonawcy dostaw, usług lub robót 

budowlanych; 

2) wartości zamówienia - należy przez to rozumieć całkowite 

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, 

ustalone przez zamawiającego z należytą starannością; 

3) dostawach - należy przez to rozumieć nabywanie produktów, którymi 

są rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą być 

przedmiotem obrotu, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, 

dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu z opcją lub bez opcji zakupu, 

które może obejmować dodatkowo rozmieszczenie lub instalację; 

4) usługach - należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie 

są robotami budowlanymi lub dostawami; 
5) robotach budowlanych - należy przez to rozumieć roboty w 
rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych; 

6) pisemności - należy przez to rozumieć sposób wyrażenia informacji 

przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można 

odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej; 

7) wykonawcy - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną 

albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która 

oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, 

dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie 

zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 

publicznego; 

8) zamawiającym - należy przez to rozumieć Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Kościanie. 

9) kierowniku zamawiającego - należy przez to rozumieć Dyrektora 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Kościanie 

10) regulaminie - należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin 

udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 

000 złotych 



11) umowie - należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane 
miedzy zamawiającym a wykonawcą, do których stosuje się przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

3. Przy udzielaniu zamówień należy przestrzegać zasad: 
1) zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania 
wykonawców, proporcjonalności, równości i przejrzystości 
2) racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady 
wydatkowania środków publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz 
umożliwiający terminową realizację zadań, a także zasady optymalnego 
doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych efektów z danych 
nakładów. 

4. Czynności związane z udzieleniem zamówienia wykonują pracownicy 
jednostki zapewniający bezstronność i obiektywizm. 

5. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych 
mechanizmów finansowych udzielane są na podstawie Regulaminu z 
zachowaniem wytycznych wynikających z przepisów prawnych i 
dokumentów określających sposób udzielania takich zamówień. 

6. Za przestrzeganie przepisów Regulaminu odpowiedzialni są: 
1) dyrektor Ośrodka, 
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im 
czynności przy udzielaniu zamówienia. 

§ 2 
Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia 

1. Przed wszczęciem procedury udzielenia zamówienia, osoba 
merytorycznie odpowiedzialna za realizację zamówienia ma obowiązek 
oszacować wartość zamówienia, w szczególności w celu ustalenia czy 
istnieje obowiązek stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. 
Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe 
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług. 

2. Szacunkową wartość zamówienia ustala się, z zastrzeżeniem ust. 
4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z następujących metod: 
1) analizy cen rynkowych; 
2) analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju zamówienia w 
okresie poprzedzającym moment szacowania wartości zamówienia, z 
uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych 
publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego; 

3) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych 
przez zamawiającego lub zamówień udzielonych przez innych 
zamawiających, obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia, z 
uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych 
publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego. 

3. Szacunkową wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się 
na podstawie zestawienia [np. w formie kosztorysu inwestorskiego) 
rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. 



4. Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia należy udokumentować 
w postaci adnotacji urzędowej i załączonych do niej dokumentów. 
Dokumentami potwierdzającymi ustalenie szacunkowej wartości 
zamówienia są w szczególności: 
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawców, 
2) odpowiedzi cenowe wykonawców, 
3) wydruki ze stron internetowych zawierające ceny usług i towarów 
(opatrzone datą dokonania wydruku), 
4) kopie ofert lub umów z innych postępowań (obejmujących 
analogiczny przedmiot zamówienia) z okresu poprzedzającego moment 
szacowania wartości zamówienia. 

5. Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy 
powtarzające się lub podlegające wznowieniu w określonym czasie jest: 

1) rzeczywista łączna wartość kolejnych zamówień tego samego 
rodzaju, udzielonych w ciągu poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim 
roku budżetowym lub roku obrotowym, z uwzględnieniem zmian ilości lub 
wartości zamawianych usług lub dostaw, które mogły wystąpić w ciągu 12 
miesięcy następujących od udzielenia pierwszego zamówienia, albo 

2) łączna wartość zamówień, których zamawiający zamierza udzielić w 
terminie 12 miesięcy następujących po pierwszej usłudze lub dostawie. 

6. Jeżeli zamówienie obejmuje usługi: 

1) bankowe lub inne usługi finansowe, wartością zamówienia są 
opłaty, prowizje, odsetki i inne podobne świadczenia; 

2) ubezpieczeniowe, wartością zamówienia jest należna składka oraz 
inne rodzaje wynagrodzenia; 

3) projektowania, wartością zamówienia jest wynagrodzenie, opłaty, 
prowizje i inne podobne świadczenia. 

7. W przypadku gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw, 
wartością zamówienia jest łączna wartość podobnych dostaw, nawet jeżeli 
zamówienie udzielane jest w częściach, z których każda stanowi przedmiot 
odrębnego postępowania, lub dopuszczalna jest możliwość składania ofert 
częściowych. 

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości zamówienia w 
celu ominięcia obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

§ 3 

Procedury udzielania zamówień o wartości nie przekraczającej 
170.000,00 zł 

1.1) W przypadku zamówień, których wartość nie przekracza 
25.000,00 zł netto podstawą udokumentowanie transakcji zamówienia 
jest prawidłowo opisana faktura lub rachunek, z zastrzeżeniem wyjątków 
przewidzianych prawem, które nakazują zawarcie umowy. 

1.2) W przypadku zamówień, których wartość przekracza 25.000,00 zł 
netto a nie przekracza 65.000,00 zł netto - poprzez przekazanie 
zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawców, z 
zastrzeżeniem ust. 1. Podstawą udokumentowania zamówienia jest 
zawarcie umowy. 



1.3) w przypadku zamówień, których wartość przekracza 65.000,00 zł 
netto a nie przekracza 170.000,00 zł netto - poprzez zamieszczenie 
zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiającego (BIP). 

2. W przypadku braku możliwości przesłania zapytania ofertowego do 
wymaganej liczby wykonawców, dopuszcza się przesłanie zapytania 
ofertowego do mniejszej liczby wykonawców z jednoczesnym 
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej 
zamawiającego. 

3. Zamawiający może skierować zapytanie ofertowe wyłącznie do 
zakładów pracy chronionej lub innych wykonawców, których działalność 
lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 
realizowały zamówienie obejmuje społeczną i zawodową integrację osób, 
będących członkami grup społecznie marginalizowanych, jak również może 
określić w zapytaniu ofertowym wymagania związane z realizacją 
zamówienia, które mogą obejmować aspekty gospodarcze, środowiskowe, 
społeczne, związane z innowacyjnością, zatrudnieniem lub zachowaniem 
poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji 
zamówienia. 

4. Wzór zapytania ofertowego, stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 
Regulaminu. 

§ 4 

Komunikacja zamawiającego z wykonawcą 

1. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się 
zgodnie z wyborem zamawiającego za pośrednictwem operatora 
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 
pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 
2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia, informacje lub dokumenty za pośrednictwem 
faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu 
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, 
każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania. 

3. W przypadku zamówień na roboty budowlane lub konkursów 
zamawiający może wymagać użycia narzędzi elektronicznego 
modelowania danych budowlanych lub podobnych narzędzi, jeżeli takie 
narzędzia są ogólnie dostępne lub zamawiający zapewnia alternatywne 
środki dostępu do takich narzędzi. 

4. Oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego składa się pod rygorem nieważności w 
formie pisemnej albo - za zgodą zamawiającego - pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
5. Zamawiający może określić w warunkach zamówienia zasady 
składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, informacje lub 
dokumentów w formie dokumentowej. 



§ 5 

Warunki udziału w postępowaniu oraz oświadczenia i dokumenty, 
jakich zamawiający może żądać w celu wykazania spełniania tych 

warunków 

1. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów; 

3) braku podstaw wykluczenia; 

4) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

5) zdolności technicznej lub zawodowej. 
2. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu dotyczących zdolności do występowania w obrocie 
gospodarczym, zamawiający może żądać od wykonawcy prowadzącego 
działalność gospodarczą lub zawodową dokumentu potwierdzającego, że 
jest wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych, 
prowadzonych w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem. 

3. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu dotyczących wymaganych uprawnień do 
prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
zamawiający może żądać zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do 
rejestru działalności regulowanej. 

4. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji dotyczących sytuacji 
ekonomicznej lub finansowej zamawiający może żądać, w szczególności, 
następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1) sprawozdania finansowego albo jego części, a jeżeli podlega ono 
badaniu przez firmę audytorską zgodnie z przepisami o rachunkowości, 
również odpowiednio ze sprawozdaniem z badania sprawozdania 
finansowego, a w przypadku wykonawców niezobowiązanych do 
sporządzenia sprawozdania finansowego, innych dokumentów 
określających w szczególności przychody oraz aktywa i zobowiązania - za 
okres nie dłuższy niż ostatnie 2 lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - za ten okres; 

2) oświadczenia wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o 
przychodzie wykonawcy w obszarze objętym zamówieniem, za okres nie 
dłuższy niż ostatnie 2 lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - za ten okres; 

3) informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo- 
kredytowej potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych 
lub zdolność kredytową wykonawcy, w okresie nie wcześniejszym niż 3 
miesiące przed jej złożeniem; 

4) dokumentów potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony 
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej 
tego ubezpieczenia. 



5. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji dotyczących zdolności 
technicznej lub zawodowej, zamawiający może, w zależności od 
charakteru, znaczenia, przeznaczenia lub zakresu robót budowlanych, 
dostaw lub usług, żądać w szczególności następujących podmiotowych 
środków dowodowych: 

1) wykazu robót budowlanych wykonanych nie wcześniej niż w okresie 
ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 
tym okresie, (referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego roboty budowlane zostały wykonane), lub inne 
odpowiednie dokumenty); 

2) wykazu dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie 
ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 
tym okresie, (referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane), 

3) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji 
zamówienia publicznego, 

4) oświadczenia na temat wykształcenia i kwalifikacji zawodowych 
wykonawcy lub kadry kierowniczej wykonawcy; 

5) wykazu narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych 
dostępnych wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z 
informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami; 

6) w przypadku dostarczania produktów: 

a) próbek, opisów lub fotografii dostarczanych produktów, których 
autentyczność musi zostać poświadczona przez wykonawcę na żądanie 
zamawiającego, 

b) zaświadczenia niezależnego podmiotu uprawnionego do kontroli 
jakości potwierdzającego, że dostarczane produkty odpowiadają 
określonym normom lub specyfikacjom technicznym; 

6. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji dotyczących zdolności 
technicznej lub zawodowej, wykonawca może złożyć certyfikat lub 
certyfikaty potwierdzające zdolność wykonawcy do należytego wykonania 
zamówienia na roboty budowlane, dostawy lub usługi, na warunkach 
określonych w ustawie o certyfikacji wykonawców zamówień publicznych. 

§ 6 

Poleganie na zasobach innych podmiotów 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do 
konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
innych podmiotów (podmiotów trzecich), niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, 



będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w 
szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania 
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

3. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna 
lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w ust. 1, nie potwierdzają 
spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający 
żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części 
zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację 
finansową lub ekonomiczną, o których mowa w ust. 1. 

4. Zamawiający może żądać od wykonawcy, który polega na 
zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w 
ust. 1-3, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów 
potwierdzających brak podstaw wykluczenia. 

5. Zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia 
dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia, dotyczących 
podwykonawcy, któremu zamierza powierzyć wykonanie części 
zamówienia, 

6. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń 
lub dokumentów składanych w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia, w formie 
elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych 
i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz 
danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

7. W przypadku wskazania przez wykonawcę oświadczeń lub 
dokumentów, które znajdują się w posiadaniu zamawiającego, w 
szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez 
zamawiającego, zamawiający w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, korzysta z 
posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne. 

§ 7 

Zasady składania oświadczeń i dokumentów potwierdzających 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia i pełnomocnictw. 

1. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub 
kryteria selekcji, spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty 
budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, a także brak 
podstaw wykluczenia, lub innych dokumentów niezbędnych do 
przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są 
niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego 
wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub 
poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub 



udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne 
byłoby unieważnienie postępowania. 

2. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, 
do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których 
mowa w ust. 1. 

3. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy 
jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający może żądać od 
wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 
właściwego rejestru. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o 
których mowa w ust. 1, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał 
dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

6. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do 
jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 
1, zamawiający żąda od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego 
dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy. 

6. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o 
którym mowa w ust. 1, aktualne na dzień ich złożenia. 

7. Złożenie, uzupełnienie lub poprawienie podmiotowych środków 
dowodowych nie może służyć potwierdzeniu spełniania kryteriów selekcji. 

8. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu. 

6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia wykonawca zamiast 
odpowiednich podmiotowych środków dowodowych może złożyć certyfikat 
potwierdzający udzielenie certyfikacji wykonawców zamówień publicznych 
odpowiednio w zakresie, o którym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 lub 2 
ustawy o certyfikacji wykonawców zamówień publicznych. 

§ 8 

Odrzucenie oferty 

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) została złożona po terminie składania ofert; 

2) została złożona przez wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

b) niespełniającego warunków udziału wpostępowaniu lub 

c) który nie złożył w przewidzianym terminie wymaganych oświadczeń 
lub dokumentów; 

3) jest niezgodna z regulaminem; 

4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 



5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

6) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z 
wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub 
przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
określonymi przez zamawiającego; 

7) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

8) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 
zamówienia; 

9) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania 
ofert; 

10) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie 
omyłki, 

12) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą; 

13) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po 
upływie terminu związania ofertą; 

14) wykonawca nie wniósł wadium lub wniósł w sposób nieprawidłowy 
lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania 
ofertą; 

15) oferta wariantowa nie została złożona lub nie spełnia minimalnych 
wymagań określonych przez zamawiającego, w przypadku, gdy 
zamawiający wymagał jej złożenia; 

16) została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia 
dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu 
u zamawiającego, w przypadku, gdy zamawiający tego wymagał w 
dokumentach zamówienia. 

§ 9 

Unieważnienie postępowania. 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, 
jeżeli: 

1) nie złożono żadnego wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo żadnej oferty; 

2) wszystkie złożone wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo oferty podlegały odrzuceniu; 

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną 
przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę 
kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

4) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie; 



5) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 
postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, 
czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

6) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą 
uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy; 

7) wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy lub uchylił się od zawarcia umowy, z zastrzeżeniem 
ust. 

8) negocjacje nie doprowadziły do zawarcia umowy. 

2. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego badania i 
oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz 
wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

3. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie 
zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał 
przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały 
mu przyznane. 

§ 10 

Postępowanie w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską 
cenę. 

1. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, 
wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą 
wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie 
wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub 
kosztu. 

2. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub 
kosztu spoczywa na wykonawcy. 

3. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił 
wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi 
dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w 
stosunku do przedmiotu zamówienia. 

§ 11 

Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego w 
dokumentach zamówienia, od dnia upływu terminu składania ofert, przy 
czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym 
upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed 
upływem terminu związania ofertą określonego w dokumentach 
zamówienia, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca 
się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 



terminu o wskazywany przez niego okres w dokumentach zamówienia. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, 
wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu 
zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania 
ofertą określonym w dokumentach zamówienia. 

5. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem 
najkorzystniejszej oferty, zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta 
otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 
zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 6, zamawiający 
zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do 
unieważnienia postępowania. 

§ 11 

Poprawianie w ofercie omyłek. 

1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od 
wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, zuwzględnieniem konsekwencji 
rachunkowych dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z IWZ, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając 
o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

§ 12 

Wybór najkorzystniejszej oferty 

1. Najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana na podstawie: 

1) kryteriów jakościowych oraz ceny lub kosztu; 

2) ceny lub kosztu. 
2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że 
dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych 
kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, 
która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

3. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej 
wadze, zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym 
kosztem. 

4. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa 
w ust. 2, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych 



zawierających nową cenę lub koszt. 

5. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym 
kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru 
najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o 
takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 
ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

6. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym 
kryterium oceny ofert jest koszt rozumiany jako suma kosztu nabycia i 
innych kosztów cyklu życia, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej 
oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takim samym koszcie, 
zamawiający wybiera ofertę: 

1) z niższym kosztem nabycia albo 

2) z niższymi innymi kosztami cyklu życia - pod warunkiem 
dopuszczenia takiego rozwiązania w dokumentach zamówienia. 

7. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa 
w ust. 6, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty do 
złożenia ofert dodatkowych zawierających nowy koszt nabycia, w terminie 
określonym przez zamawiającego. 

8. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen 
lub kosztów wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich 
ofertach. 

§ 13 

Wykluczenie z postępowania wykonawcy 

1. Zamawiający wyklucza z postępowania wykonawcę w 
okolicznościach, o których mowa w art. 108 Pzp i art. 7 ust. 1 ustawy o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może 
wykluczyć wykonawcę w okolicznościach innych niż określone w ust. 1. 

3. Podstawy wykluczenia zamawiający wskazuje w dokumentach 
zamówienia. 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na 
każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z 
udziału w postępowaniu zamawiający może żądać w szczególności 
następujących dokumentów: 

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, wystawionej nie 
wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu; 

2) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego 
potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, 
wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł 
porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych 



należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w 
szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu; 

3) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej 
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 
Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie 
zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 
wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł 
porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu; 

4) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie 
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji. 

8. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z 
udziału w postępowaniu wykonawca może złożyć certyfikat lub certyfikaty 
potwierdzające brak istnienia podstaw wykluczenia z postępowania o 
udzielenie zamówienia, na warunkach określonych w ustawie o certyfikacji 
wykonawców zamówień publicznych. 

§ 14 

Udzielenie zamówienia 

1. Zamówienia udziela się wykonawcy wybranemu zgodnie z 
przepisami Regulaminu. 

2. Udzielenie zamówienia następuje poprzez zawarcie umowy w 
formie pisemnej. Umowę podpisuje kierownik zamawiającego lub osoba 
przez niego upoważniona. 

3. Umowę sporządza się co najmniej w dwóch jednobrzmiących 
egzemplarzach, na kolejno numerowanych i parafowanych przez strony 
kartach, z których jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a 
drugi dla zamawiającego. 

4. Jeżeli wyboru wykonawcy dokonano w sposób, o którym mowa w 
§ 3 ust. 3 Regulaminu, informację o udzieleniu zamówienia zamieszcza się 
na stronie internetowej zamawiającego niezwłocznie po zawarciu umowy. 
Jeżeli wyboru wykonawcy dokonano w sposób, o którym mowa w § 3 
ust.2 Regulaminu, informację o udzieleniu zamówienia przekazuje się 
niezwłocznie po zawarciu umowy wykonawcom, którzy odpowiedzieli na 
zapytanie ofertowe. 

5. W informacji o udzieleniu zamówienia podaje się nazwę (firmę) albo 
imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania wybranego 
wykonawcy, a także cenę wybranej oferty. 

§ 15 



Odstąpienie od stosowania Regulaminu 

1. Regulamin nie dotyczy procedur, które są uregulowane odrębnymi 

przepisami oraz: 

a) szkoleń i innych form dokształcania; 

b) dostaw interwencyjnych, usług, dostaw awaryjnych oraz napraw 

sprzętu i różnych urządzeń, których wystąpienia nie 

można było przewidzieć; 

c) zamówień publicznych, których przedmiotem są usługi prawnicze, 

psychologiczne, konsultingowe i audytorskie; 

d) zakupu paliwa, przeglądów i napraw samochodów; 

e) usług medycznych w zakresie przeprowadzania badań 

specjalistycznych; 

f) zakupu programów komputerowych; 

g) usług telekomunikacyjnych, internetowych; 

h) usług archiwizacyjnych. 

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika 

merytorycznie odpowiedzialnego za realizację zamówienia, kierownik 

zamawiającego lub osoba przez niego upoważniona może odstąpić od 

stosowania Regulaminu, 

3. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 1, 

dokumentuje się w postaci notatki służbowej, 

podlegającej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiającego lub 

upoważnioną przez niego osobę. W notatce służbowej należy w 

szczególności wskazać okoliczności uzasadniające odstąpienie od 

stosowania Regulaminu. 

4. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 1, nie 

zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatków wynikających z 

innych aktów prawnych, w szczególności dotyczących finansów 

publicznych, a także wytycznych wynikających z przepisów prawnych i 

dokumentów określających sposób udzielania zamówień 

współfinansowanych ze środków 

europejskich lub innych mechanizmów finansowych. 

Załącznikami do regulaminu są: 

1. Załącznik nr 1 - Wniosek o udzielenie zamówienia publicznego 

2. Załącznik nr 2 - Wzór Zapytania ofertowego 

3. Załącznik nr 3 - Formularz oferty 

4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia 

5. Załącznik nr 5 - Protokół z przeprowadzonego wyboru ofert 

Regulamin zatwierdzam: 



Znak sprawy………. 

Załącznik nr 1 do „Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł" 

 .............. , dnia ............  

Wniosek o udzielenie zamówienia publicznego 

1.Nazwa i opis przedmiotu zamówienia wraz z uzasadnieniem potrzeby 

udzielenia zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………. 

2.Szacunkowa wartość zamówienia: 

Wartość netto:  ............ zł 

Wartość brutto:  .......... zł 

3. Data ustalenia wartości zamówienia:……………………………………….. 

4.Wartość zamówienia określono na podstawie:……………………………………… 

5.Osoba, która dokonała ustalenia wartości zamówienia: 
…………………………………………………………………………………………. 

6.Planowany termin realizacji zamówienia: ……………………………………… 

7.Osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu zamówienia: 
………………………………………………………………………………………………………………….. 

Podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego: 
 
………………………………………………………………………   

Data i podpis Kierownika zamawiającego: 
 
…………………………………………………………….. 



Załącznik nr 2 do „Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł" 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 

złotych 

Zamawiający: 

tel .........................................  

e-mail:  ......................................  

Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

pn.: ………………………………………………………………………………………………………. 

Rodzaj zamówienia: (usługa/dostawa/robota budowlana*) 

I. Określenie przedmiotu zamówienia (określenie wielkości lub zakresu 

zamówienia): 

Przedmiotem zamówienia jest …………………………………………………………………. 

II. Termin wykonania zamówienia:…………………………………………………………….. 
Wymagany termin realizacji zamówienia …………………………………………………… 

III. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia: 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać 

osobiście w siedzibie zamawiającego - 

 .......................................................................... , ul ................  tel. 

Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są: 
……………………………………………………………………………………………………… 

IV. Opis wymagań stawianych wykonawcy: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
……………………………………………………………………………………….. 

V. Zawartość oferty. 

Oferta wykonawcy musi zawierać następujące 

dokumenty: 

- ofertę wykonawcy, 

VI. Podstawy wykluczenia. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

a)  ................................  



b)  ...............................  

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 i 9 ustawy o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z  ............................. ), z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem 

rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 

 ..................... ) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o 

ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką 

dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 

1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z  .............................. ) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

4) Wkluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w 

art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

5) W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy, nie 

zaprasza go do złożenia oferty dodatkowej. 

6) Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu rozumie się złożenie oferty. 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej: 

1. cenę ofertową należy przedstawić jako cenę: netto, podatek VAT, 

brutto, 

2. cena ofertowa podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres 

ważności umowy i nie podlega waloryzacji. 

VIII. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się 

kierował kryterium: 

1. Najniższej ceny - Cena-100% 

2. Najwyższej punktacji: 

1) Kryterium „Cena" w zł: 



* znaczenie kryterium - ... pkt; 

* opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Ceny": 

Lcena = (Cmin / C) x .pkt 

gdzie: 

- Lcena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena" ocenianej 

oferty; 

- Cmin - cena w ofercie z najniższą ceną; 

- C - cena w ofercie ocenianej. 

Kryterium „Okres gwarancji „ w miesiącach: 

znaczenie kryterium - ... pkt; 

* opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Okres gwarancji": 

LOG = (OG / OGmax) x .,.. pkt 

gdzie: 

2) 
* 

- LOG - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Okres gwarancji" 

ocenianej oferty; 

- OG - okres gwarancji w ofercie ocenianej 

- OGmax - okres gwarancji w ofercie z najdłuższym okresem 

gwarancji 

Wykonawca podaje okres gwarancji w liczbach całkowitych większych od 

zera w formularzu oferty. 

Okres gwarancji nie może być krótszy niż ....  miesięcy oraz dłuższy niż ....  

miesięcy. 

W przypadku podania przez wykonawcę w formularzu oferty okresu 

gwarancji dłuższego niż ....  miesięcy: 

1) do oceny ofert zostanie przyjęty maksymalny okres gwarancji 

określony przez Zamawiającego wynoszący .... miesięcy, 

2) do umowy zostanie wpisany okres gwarancji podany w formularzu 

oferty. 

W przypadku podania przez wykonawcę w 

formularzu oferty okresu 

gwarancji krótszego niż  ..........  miesięcy, oferta podlega odrzuceniu na 

podstawie § 19 pkt 5 Regulaminu. 

3) Inne kryteria oceny ofert:  .......................  

IX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego wykonawca, 

którego ofertę wybrano, składa zamawiającemu: 

1) .................. ; 

2)  ................. ; 
3)  ......................  

X. Forma, miejsce i termin złożenia oferty: 

- ofertę należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą techniką) na 

załączonym druku - „Formularz ofertowy", 

-  ofertę należy składać w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 

 .................... , do godz ......................  w siedzibie zamawiającego 

 ............................  w sekretariacie osobiście lub pocztą na adres 



zamawiającego lub wysłać pocztą elektroniczną na adres: 

- oferta otrzymana przez zamawiającego po ww. terminie zostanie 

zwrócona wykonawcy bez otwierania, 

- wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie 

ofertę przed terminem upływu do jej składania. 

XI. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej: 

Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu  ..................................  o godz. 

 .................. w siedzibie zamawiającego. 

XII. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania. 

Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie 

zamówienia publicznego w następujących przypadkach: 

1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w 

postępowaniu, o których mowa w pkt. 4; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający 

może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub wykonanie 

4) zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć; 

XIII. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę 

(firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie 

przekazana oferentom najpóźniej w terminie ... dni od dnia składania 

ofert. 

* niepotrzebne skreślić 

W załączeniu: 

1. Wzór druku „Formularz ofertowy" 

2. Klauzula informacyjna 

 
 
 

podpis osoby przygotowującej 
 

…………………………………………………….. 

…………., dnia………………………… 

podpis zamawiającego 
……………………………………………………… 

 
 



Załącznik nr 3 do „Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł" 

ZAMAWIAJĄCY:  
…………………………………… 

WYKONAWCA / WYKONAWCY 

WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 

……………………………………….. 

………………………………………. 

reprezentowany / reprezentowani przez: 
 
………………………………………………………………… 
……………………………………………………………….. 

Adres poczty elektronicznej (e-mail): 
………………………………………………………….. 

FORMULARZ OFERTY 

Ja (my), niżej podpisany (podpisani) 
………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………….. 

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia:……………………………………………………………………. 

(nazwa albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli 

jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy / nazwy albo imiona i 

nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami 



wykonywania działalności wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia) 

składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

 ....................................... , oznaczenie sprawy:  .................................  

na 

prowadzonym przez  ............................................. , oświadczam, że za 

wykonanie zamówienia oferuję cenę brutto  .....................................  PLN 

(słownie: ....................................................... złotych), w tym: 

1) cena netto - ........................................ złotych, 

2) stawka podatku VAT w % - ........................................ , 

3) kwota podatku VAT - .................................................... złotych 

2. W celu dokonania oceny oferty oferuję termin wykonania zamówienia 

w dniach (np. jeżeli termin wykonania zamówienia będzie kryterium oceny 

ofert): 

a) znaczenie kryterium - .... pkt; 

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Termin wykonania zamówienia": 

LTWZ = (TWZmin / TWZ) x ZK 

gdzie: 

- LTWZ - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Termin wykonania 

zamówienia" ocenianej oferty 

- TWZmin - termin wykonania zamówienia w ofercie z najkrótszym 

terminem wykonania zamówienia 

- TWZ - termin wykonania zamówienia w ofercie ocenianej 

- ZK - znaczeni kryterium w punktach 

Wykonawca podaje termin wykonania zamówienia w dniach w liczbach 

całkowitych cyfrowo i słownie w formularzu oferty. 

Termin wykonania zamówienia nie może być krótszy niż ...............  dni oraz 

dłuższy niż .......... dni. 

W przypadku podania przez wykonawcę w ofercie terminu wykonania 

zamówienia krótszego niż  .......  dni do oceny ofert zostanie przyjęty termin 

wykonania zamówienia wynoszący ....... dni. 

W przypadku podania przez wykonawcę w ofercie terminu wykonania 

zamówienia dłuższego niż  .............  dni oferta tego wykonawcy zostanie 

odrzucona na podstawie § 19 pkt 5 Regulaminu. 



3. Oświadczam, że przedmiot zamówienia publicznego wykonawca wykona w 

terminie i zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym. 

4. Oświadczam, że wykonawca jest związany niniejszą ofertą przez okres 

określony przez Zamawiającego w Istotnych Warunkach Zamówienia. 

terminu składania ofert. 

5. Oświadczam, że w razie wybrania oferty wykonawcy, wykonawca zobowiązuje 

się do podpisania umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy 

stanowiącym integralną część treści IWZ oraz w miejscu i terminie 

określonym przez zamawiającego. 

6. Wskazanie przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, i podanie przez wykonawcę 

firm podwykonawców. 

(należy wypełnić, jeżeli wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom 

części zamówienia) 

Lp. Wskazanie części zamówienia, 

których wykonanie wykonawca 

zamierza powierzyć 

podwykonawcom 

Podanie przez wykonawcę 

firm podwykonawców 

1. 
  

2. 
  

7. Wskazuję nazwę i numer postępowania (oznaczenie sprawy) o udzielenie 

zamówienia publicznego oraz oświadczenia lub dokumenty potwierdzające 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia, 

które znajdują się w posiadaniu zamawiającego, w szczególności 

oświadczenia lub dokumenty przechowywane przez zamawiającego, w 

zakresie wymaganym w postępowaniu. 

Nazwa postępowania Numer 

postępowania 

(oznaczenie 

sprawy) 

Określenie oświadczeń lub 

dokumentów 

   

   

   



8. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu i brak podstaw wykluczenia, które zamawiający może uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne: 

1)  ...............................................................................................................................  

2)  ...............................................................................................................................  

3)  ............................................................................................................................  

(należy wskazać oświadczenie lub dokument oraz wskazać dostępności 

oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod określonymi 

adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych) 

9. Oświadczenie wykonawcy o wypełnieniu obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 2016/679. 

Składając niniejszą ofertę oświadczam jednocześnie, że wypełniłem obowiązki 

informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 2016/679 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu. 

UWAGA: 

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 

bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania 

obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 

rozporządzenia 2016/679 treści oświadczenia wykonawca nie składa. W 

takim przypadku wykonawca usuwa treść oświadczenia np. przez jego 

wykreślenie. 

10. Numer rachunku bankowego wykonawcy, na który należy dokonać 

zwrotu wadium wniesionego w pieniądzu: 

 

 



11. Wykonawca zastrzega, że następujące informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji: 
1)  ..............................................................................................................................  

2)  ..............................................................................................................................  

12. Wraz z formularzem oferty zostały złożone następujące oświadczenia 

i dokumenty: 
1)  ..............................................................................................................................  

2)  ..............................................................................................................................  

(miejscowość) 
………………………….dnia………………………r.  

(podpis własnoręczny osoby uprawnionej lub osób 

uprawnionych do reprezentowania wykonawcy 

 

……………………………………………………………………………… 



Załącznik nr 4 do „Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł" 

ZAMAWIAJĄCY 
……………………………………………….. 

WYKONAWCA: 
……………………………………………… 
……………………………………………… 
……………………………………………… 

(nazwa albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i 

adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy) 

reprezentowany przez: 
 
…………………………………………………. 
 
…………………………………………………. 

OŚWIADCZENIE 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

WYKONAWCY 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia na………………………………………. 

 .................................... , prowadzonego przez Zamawiającego -………………… 

 ........................................... , oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z 

postępowania w okolicznościach, o których mowa w pkt .... (wskazać dokument, 

w którym określono podstawy wykluczenia z postępowania, np. istotne warunki 

zamówienia, zaproszenie do składania ofert, zaproszenie do negocjacji). 

(miejscowość), dnia ..............  r. 

………………………………………………….. 

(podpis własnoręczny osoby 

składającej oświadczenie) 



Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z 

postępowania na podstawie pkt (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w pkt  .............  w dokumencie, w którym 

określono podstawy wykluczenia, np. w Istotnych Warunkach Zamówienia). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, podjąłem 

następujące środki naprawcze:……………………………………………………………………. 

(miejscowość), dnia ................  r. 

…………………………………………….

(podpis własnoręczny osoby 

składającej oświadczenie) 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są 

aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu 

informacji. 

(miejscowość), dnia ................  r. 

……………………………………………

(podpis własnoręczny osoby 

składającej oświadczenie) 



Załącznik nr 5 do „Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł" 

Nr sprawy:................................................  

Protokół z postępowania o zamówienie publiczne 

o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł 

1. Przedmiot zamówienia: 

a) rodzaj: dostawa, usługa, robota budowlana* 

b) nazwa i opis przedmiotu zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

2. Wartość zamówienia: 

a) netto ................... zł 

c) VAT ................................ zł 

d) brutto ...................... zł 

3. Wykaz wykonawców, do których skierowano zapytanie 

ofertowe: 

Lp. 

Nazwa Wykonawcy 

Adres 

1. 

2. 

3. 

5. Wykaz wykonawców, którzy złożyli oferty: 

Lp. 

Nazwa Wykonawcy 

Zaproponowana 

cena (zł brutto) i inne kryteria 

Uwagi 

1. 

2. 

3. 

5. Wskazanie najkorzystniejszej oferty:…………………………………………………………….. 



 

6. Uzasadnienie wyboru wykonawcy: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 

Data i podpis osoby sporządzającej protokół 
 
………………………………………………………………….. 

7. Propozycję udzielenia zamówienia na warunkach wynikających z niniejszego 

protokołu zatwierdzam: 

…………………………………………………. 
data i podpis Kierownika zamawiającego 


